Priprava vyroci skoly

Pripravila Mgr. Lenka Vetyskova

1. Vize a koncept

(] Jasné& formulovany cil a smysl vyro&i
(] Komu je akce uréena

(] Hlavni téma/ptib&h vyroéi

(] Jasny rozsah a podoba akce

2. TYym a odpovédnost

(] Hlavni koordinator akce

(] Delegovat jednotlivé oblasti a odpovédnosti
() Kazdy &len tymu vi, za co odpovida

(] Stanovit terminy (akce, kontrolni dny, revize, schiizky atp.)

—> TO DO

(] Pfedat grafické podklady povéifené osobé& (pozvanka, harmonogram, vstupenky atp.)

(] Definovat rozhodovaci pravomoce

3. Rozpocet

(] Stanovit celkovy finan&ni rdémec

(] Urgit hlavni vydajové polozky

(] Pamatovat na finanéni rezervu

(] PrGib&Zné kontrolovat skute&né naklady
[J Sponzoring

4. Propagace a komunikace

(] Komunikaéni plan

[} Vizudlni styl/jednotnad podoba komunikace

[] Oslovit absolventy, rodie, zfizovatele, vefejnost
(] Média a kontaktni osoba pro komunikaci

mojeReditelna,

to, do




